Ministerstwo Finansow

PRAWA | OBOWIAZKI PODATNIKA

(&
—
-~
o
o~
i

=

]
2
E
~
=
Z

N
©

©

{=

>

=

3

©

—

o

(=

©
+—J
(%]




Ministerstwo Finansow

PRAWA | OBOWIAZKI PODATNIKA'

Wszyscy jesteSmy zobowigzani do pono-
szenia Swiadczen publicznych — w tym
ptacenia podatkéw. Stanowi o tym art. 84
Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej. Bro-
szura niniejsza ma na celu przedstawienie
katalogu podstawowych praw, ktére Nam
— jako podatnikom — przystuguja oraz
obowiazkéw, ktére musimy wypetniaé.

Podstawowe prawa i obowigzki wynikajg
z przepiséw ustawy — Ordynacja podatkowa,
ktéra normuje ogdlne zagadnienia prawa po-
datkowego. Znajomos¢ tych uregulowan utatwi
Ci wywigzywanie sie z obowigzkéw podatko-
wych oraz wskaze, czego mozesz oczekiwac
i domagac sie ze strony organu podatkowego.

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29 sierp-
nia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U.
22005 r. Nr 8, poz. 60 ze zm.)

PRAWA

PLAC TYLKO TYLE, ILE SIE NALEZY.
JEZELI ZAPLACISZ WIECEJ, MASZ PRA-
WO DO ZWROTU NADPLATY PODATKU
Nadptata powstaje w sytuacji, gdy zaptacisz
podatek nienalezny (tzn. zaptacisz podatek,
pomimo ze nie cigzyt na Tobie obowigzek jego
zaptaty) lub w wysokos$ci wyzszej niz powinie-
ne$ zaptaci¢. Z nadptatag mamy réwniez do
czynienia, jezeli ptatnik (tj. posrednik w rozli-
czeniu podatku, najczesciej pracodawca lub
organ rentowy) pobrat podatek nienalezny lub
pobrat go w wysokosci wyzszej od nalezne;.
W tych sytuacjach masz prawo ztozy¢ wniosek
o stwierdzenie nadptaty podatku.

' Stan prawny na dzien 1 kwietnia 2011 r.
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Nadptata, wraz z jej oprocentowaniem, pod-
lega zaliczeniu z urzedu na poczet zalegto-
Sci podatkowych, wraz z odsetkami za zwio-
ke, oraz biezacych zobowigzan podatkowych,
a w razie ich braku podlega zwrotowi z urzedu,
chyba Zze ztozysz wniosek o zaliczenie nad-
ptaty w catosci lub w czesci na poczet przy-
sztych zobowigzan podatkowych. W sytuacji,
gdy nie jeste$ obowigzany do posiadania ra-
chunku bankowego, zwrot nadptaty nastepuje
w gotéwce, tj. w kasie lub przekazem pocz-
towym. Jezeli chcesz zwrotu nadptaty na ra-
chunek bankowy, zt6z w urzedzie skarbowym
formularz NIP-3 (lub NIP-1), wskazujac numer
rachunku bankowego. Zadajac zwrotu przeka-
zem pocztowym musisz wiedzie¢, ze nadptata
pomniejszana jest o koszty jej zwrotu.

W przypadku niedotrzymania przez organ
podatkowy terminu zwrotu nadptaty przystu-
guje oprocentowanie w wysokosci réwnej
wysokosci odsetek za zwtoke, pobieranych od
zalegtosci podatkowych.

PRAWO DO KOREKTY DEKLARACJI
(ZEZNANIA)

Jezeli przy sporzadzaniu deklaracji (zeznania)
popetnites btad dotyczacy okreslenia wyso-
kosci zobowigzania podatkowego, wysokosci
kwoty nadptaty lub zwrotu podatku oraz in-
nych danych zawartych w ich treSci — masz
prawo poprawi¢ ten btad sktadajac korekte
deklaracji (zeznania). Prawo do korekty ulega
zawieszeniu na czas trwania postepowania
podatkowego lub kontroli podatkowej (w zakre-
sie zobowigzan podatkowych, ktérych dotyczy
postepowanie lub kontrola).

Uwaga! Skorygowanie deklaracji (zeznania)
nastepuje przez ztozenie korygujacej dekla-
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racji (zeznania) wraz z dotgczonym pisemnym
uzasadnieniem przyczyn korekty. Pamietaj,
zeby zaptaci¢ zalegty podatek lub zwrdcic¢
nadptate (ktorg nienaleznie wykazates i otrzy-
mates jej zwrot) — wraz z odsetkami.

Jezeli w wyniku korekty deklaracji zmiana
wysokosci zobowigzania podatkowego, nad-
ptaty, zwrotu podatku lub wysoko$ci straty nie
bedzie przekraczata 1000 zi, to w przypadku
btedéw rachunkowych i oczywistych omytek,
korekty deklaracji dokona za Ciebie organ po-
datkowy. Uwierzytelniong kopie korekty otrzy-
masz celem jej akceptacji — z prawem wniesie-
nia sprzeciwu. Jesli nie wniesiesz sprzeciwu,
to taka korekta wywotuje skutki prawne, jak
korekta ztozona przez Ciebie.

W przypadku, gdy ztozysz prawnie skutecz-
ng korekte deklaracji wraz z uzasadnieniem
przyczyn korekty (z wyjatkiem korekt sktada-
nych w zwigzku z kontrolg podatkowa lub czyn-
nos$ciami sprawdzajgcymi) i zaptacisz w ca-
tosci, w ciggu 7 dni od dnia ztozenia korekty,
zalegto$¢ podatkowa, mozesz zastosowaé ob-
nizong stawke odsetek za zwtoke w wysokosci
% podstawowej stawki odsetek za zwtoke.

PRAWO DO ZADANIA ZASWIADCZENIA
Jezeli okreslony przepis prawa wymaga urze-
dowego potwierdzenia okreslonych faktow lub
stanu prawnego, lub posiadasz interes prawny
w urzedowym potwierdzeniu okre$lonych fak-
téw lub stanu prawnego, mozesz zadaé wy-
dania przez organ podatkowy zaswiadczenia
(np. zaswiadczenie o niezaleganiu w podat-
kach). Zaswiadczenie powinno by¢ wydane nie
pbzniej niz w terminie 7 dni. Organ podatkowy
moze wydac¢ zasdwiadczenie jedynie w grani-
cach Twojego zadania.
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PRAWO DO OCHRONY TWOICH DANYCH
Wiedz, ze indywidualne dane zawarte w dekla-
racjach podatkowych oraz we wszelkich innych
dokumentach i informacjach sktadanych do or-
ganu podatkowego, a takze dane wynikajace
z akt spraw podatkowych, objete sg tajemnicg
skarbowg. Bezprawne ujawnienie tych infor-
macji podlega odpowiedzialnosci karnej.

PRAWO DO ULG W SPLACIE
ZOBOWIAZAN PODATKOWYCH

W przypadku, gdy rozliczasz sie za posred-
nictwem ptatnika, czyli uzyskujesz dochody
ze stosunku pracy, emerytury, renty itp., mo-
zesz wystgpi¢ do organu podatkowego z wnio-
skiem o zwolnienie ptatnika (pracodawca,
ZUS) z obowigzku pobrania podatku. Skfada-
jac taki wniosek, musisz wykaza¢, ze pobra-
nie podatku zagraza Twoim waznym intere-
som, a w szczegolnosci Twojej egzystenciji lub
uprawdopodobni¢, ze pobrany podatek bytby
niewspotmiernie wysoki w stosunku do podat-
ku naleznego za rok podatkowy lub inny okres
rozliczeniowy.

Jezeli sam wptacasz zaliczki na podatek,
organ podatkowy — na Twdj wniosek — moze
réwniez ograniczy¢ pobdr zaliczek na podatek.
Musisz jednak uprawdopodobnié, ze zaliczki,
obliczone wedtug zasad okreslonych w usta-
wach podatkowych, bytyby niewspdtmiernie
wysokie w stosunku do podatku naleznego od
dochodu przewidywanego na dany rok podat-
kowy.

Jesli przemawia za tym Twoj wazny interes
lub interes publiczny, mozesz roéwniez zwrdécic
sie do organu podatkowego z wnioskiem:

* 0 odroczenie terminu ptatnosci podatku

lub zaptaty zalegtosci podatkowej wraz
z odsetkami za zwioke,
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* 0 roziozenie na raty zaptaty podatku lub
zalegtodci podatkowej wraz z odsetkami
za zwioke,

* 0 umorzenie w catosci lub w czesci zale-
gtosci podatkowej, odsetek za zwioke lub
optaty prolongacyjnej (jest to optata usta-
lana za korzystanie z ukfadu ratalnego lub
odroczenia).

Pamietaj! Ulgi te przyznawane sg wyjatkowo,
tylko w szczegodlnie uzasadnionych przypad-
kach.

Uwaga! Jezeli prowadzisz dziatalno$¢ go-
spodarczg — to peten katalog dopuszczalnych
przeznaczeh pomocy udzielanej przez organ
podatkowy znajdziesz w przepisach ustawy —
Ordynacja podatkowa.

PRAWO DO PISEMNEJ INTERPRETACJI
Jezeli masz watpliwosci, jak zastosowaé prze-
pisy prawa podatkowego w Twojej indywidual-
nej sprawie, mozesz zwroci¢ sie z wnioskiem
0 udzielenie pisemnej interpretacji (interpreta-
cji indywidualnej).

Pisemnej interpretacji przepiséw dokonujg
w imieniu Ministra Finanséw Dyrektorzy Izb
Skarbowych w Bydgoszczy, Katowicach, to-
dzi, Poznaniu i Warszawie.

Uwaga! Przed wystaniem wniosku sprawdz,
ktory dyrektor izby skarbowej jest wiasciwy
wedtug Twojego miejsca zamieszkania lub ad-
resu siedziby. Wystepujac z takim zapytaniem,
jeste$ obowigzany do wyczerpujacego przed-
stawienia stanu faktycznego albo zdarzenia
przysztego oraz wtasnego stanowiska w spra-
wie oceny prawnej tego stanu faktycznego
albo zdarzenia przysztego.
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Pamietaj! Z zapytaniem nie mozesz sie zwré6-
Ci¢, jezeli:

* przedstawione elementy stanu faktyczne-
go, sa w dniu ztozenia wniosku o interpre-
tacje przedmiotem toczacego sie postepo-
wania podatkowego, kontroli podatkowej,
postepowania kontrolnego organu kontroli
skarbowej,

e oraz gdy w tym zakresie sprawa zostata
rozstrzygnieta co do jej istoty w decyzji lub
postanowieniu organu podatkowego lub
organu kontroli skarbowe;.

Uwaga! Wniosek o wydanie interpretacji indy-
widualnej podlega optacie w wysokosci 40 zi,
ktérg nalezy wptaci¢ w terminie 7 dni od dnia
ztozenia wniosku. W przypadku wystgpienia
w jednym wniosku kilku odrebnych stanow fak-
tycznych lub zdarzen przysztych pobiera sie
optate od kazdego przedstawionego we wnio-
sku odrebnego stanu faktycznego lub zdarze-
nia przysztego.

Jezeli zaptacona przez Ciebie optata jest nie-
nalezna, to wowczas zwrot nienaleznej optaty
nastgpi nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia
zakonczenia postepowania w sprawie wydania
interpretaciji.

Indywidualne interpretacje przepiséw prawa
podatkowego wydawane sg w terminie 3 mie-
siecy od dnia otrzymania wniosku przez upo-
waznionego dyrektora izby skarbowe;.

PRAWO DO USTANOWIENIA
PELNOMOCNIKA DO PODPISANIA
ZEZNANIA (DEKLARACJI)

Mozesz ustanowi¢ petnomocnika do podpisa-
nia Twojego zeznania (deklaracji). Podpisanie
deklaracji przez petnomocnika zwalnia Cie
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z obowigzku podpisania tej deklaracji (jezeli
odrebne ustawy nie stanowig inaczej).

PRAWA W TOKU PROCEDUR
PODATKOWYCH

PRAWO DO CZYNNEGO UDZIALU

W POSTEPOWANIU PODATKOWYM

Masz prawo czynnie uczestniczyé, osobiscie
lub za posrednictwem petnomocnika, w kazdej
czynnosci prowadzonego wobec Ciebie po-
stepowania podatkowego, niezaleznie od tego
czy prowadzi je organ pierwszej instancji, czy
tez drugiej instancji. Prawo to przystuguje row-
niez po zakonczeniu postepowania.

Jestes$ zatem uprawniony do wgladu w akta
sprawy w lokalu organu podatkowego, w obec-
nosci pracownika tego organu, oraz do spo-
rzgdzania z nich notatek, kopii lub odpiséw.
Ponadto masz prawo zada¢ uwierzytelnienia
odpisow lub kopii akt sprawy lub wydania z akt
sprawy uwierzytelnionych odpiséw.

Przed wydaniem decyzji masz prawo wy-
powiedzenia sie, co do zebranego w sprawie
materiatlu dowodowego, w terminie 7 dni od
doreczenia zawiadomienia organu podatko-
wego.

PRAWO DO TERMINOWEGO
ZALATWIENIA SPRAWY PRZEZ URZAD
Masz prawo oczekiwaé, ze Twoja sprawa zo-
stanie zatatwiona bez zbednej zwtoki, jednak
nie pozniej niz w ciggu miesigca, a sprawa
szczegoblnie skomplikowana — nie pdzniej niz
w ciggu 2 miesiecy od dnia wszczecia poste-
powania.

Zatatwienie sprawy w postepowaniu od-
wotawczym powinno nastgpi¢ nie pdzniej niz
w ciggu 2 miesiecy od dnia otrzymania odwo-
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tania przez organ odwotawczy. Jezeli ztozytes
wniosek o przeprowadzenie rozprawy albo
rozprawe przeprowadzono z urzedu, zatatwie-
nie sprawy powinno nastgpi¢ nie pdzniej niz
w ciggu 3 miesiecy.

O kazdym przypadku niezatatwienia sprawy
we witasciwym terminie organ podatkowy obo-
wigzany jest Cie zawiadomié, podac¢ przyczyny
niedotrzymania terminu i wskaza¢ nowy termin
zatatwienia sprawy.

Ponadto, w przypadku niezatatwienia spra-
wy we wtasciwym terminie lub w terminie
wskazanym w zawiadomieniu, przystuguje Ci
prawo ztozenia ponaglenia do organu podat-
kowego wyzszego stopnia lub do Ministra Fi-
nansow, jezeli sprawa nie zostata zatatwiona
przez izbe skarbowa.

PRAWO DO PRZYWROCENIA

TERMINOW PROCESOWYCH

W sytuacji gdy nie dotrzymasz terminu proce-
sowego, okreslonego do dokonania czynnos$ci
(np. do wniesienia odwotania, zazalenia), masz
prawo wystapienia do wtasciwego organu po-
datkowego z wnioskiem o jego przywrocenie.

Organ podatkowy obowigzany jest przywro-

ci¢ termin, jezeli fgcznie spetnisz nastepujace
warunki:

» uprawdopodobnisz, Zze uchybienie terminu
nastgpito bez Twojej winy,

» ztozysz wniosek o przywrocenie terminu
w ciggu 7 dni od dnia ustania przyczyny
uchybienia terminowi,

* jednocze$nie z wniesieniem wniosku do-
petnisz czynnosci, dla ktorej byt okreslony
termin.
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PRAWO DO ZASKARZENIA DECYZJI

Masz zagwarantowane prawo wniesienia od-
wotania od decyzji organu podatkowego wy-
danej w pierwszej instancji, w terminie 14 dni
od dnia doreczenia decyzji, 0 czym zostaniesz
pouczony w decyzji. Odwotanie wnosi sie do
wiasciwego organu odwotawczego za posred-
nictwem organu podatkowego, ktéry wydat
decyzje. Odwotanie powinno zawiera¢ zarzuty
przeciw decyzji, okresla¢ istote i zakres Two-
jego zadania, bedacego przedmiotem odwota-
nia, oraz wskazywaé¢ dowody uzasadniajgce to
zadanie.

Na Twdj uzasadniony wniosek organ od-
wotawczy moze przeprowadzi¢ rozprawe, na
ktérej mozesz sktada¢ wyjasnienia, zgtaszaé
zadania, zgtasza¢ swoje propozycje i zarzuty
oraz przedstawia¢ dowody na ich poparcie.
Jezeli juz wniostes odwotanie, mozesz je wy-
cofac, w kazdym stadium toczacego sie poste-
powania odwotawczego, do momentu wydania
decyzji przez organ odwotawczy. Jednakze
organ odwotawczy moze odmoéwi¢ uwzgled-
nienia wniosku o wycofanie odwotania, jezeli
zachodzi prawdopodobienstwo pozostawienia
w mocy decyzji dotknietej powaznymi wadami
prawnymi.

W przypadku decyzji wydanej przez organ
odwotawczy przystuguje Ci, za posrednictwem
tego organu, prawo wniesienia skargi do woje-
wodzkiego sgdu administracyjnego, w terminie
30 dni od dnia doreczenia decyzji — o czym
zostaniesz pouczony w decyziji.

WYKONANIE DECYZJI

Decyzja nieostateczna, ktéra naktada na Cie-
bie obowigzek podlegajacy wykonaniu w try-
bie przepiséw o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji, nie podlega wykonaniu, chyba
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ze decyzji nadano rygor natychmiastowej wy-
konalnosci.

Nadanie rygoru natychmiastowej wykonal-
nosci nastepuje w formie postanowienia, na
ktore przystuguje zazalenie.

Decyzja ostateczna podlega wykonaniu, chy-
ba Zze wstrzymano jej wykonanie.

Organ podatkowy pierwszej instancji wstrzy-
muje wykonanie decyzji ostatecznej w razie
wniesienia skargi do sadu administracyjnego
do momentu uprawomocnienia sie orzeczenia
sgdu administracyjnego:

* na wniosek podatnika — po przyjeciu za-
bezpieczenia wykonania zobowigzania
wynikajacego z decyzji wraz z odsetkami
za zwtoke, w formie m.in. gwarancji ban-
kowej lub ubezpieczeniowej, poreczenia
banku — do wysokosci zabezpieczenia i na
czas jego trwania,

* z urzedu — po prawomocnym wpisie hipo-
teki przymusowej lub wpisie zastawu skar-
bowego korzystajacych z pierwszenstwa
zaspokojenia, ktére zabezpieczajg wyko-
nanie zobowigzania wynikajgcego z decy-
zji wraz z odsetkami za zwtoke — do wyso-
kosci odpowiadajgcej wartosci przedmiotu
hipoteki przymusowej lub zastawu skarbo-
wego.

Wstrzymanie wykonania decyzji nie pozbawia
Cie mozliwosci dobrowolnego wykonania de-
cyzji.

PRAWO DO ZASKARZENIA POSTANOWIENIA
Podobne zasady obowigzujg w przypadku
zaskarzenia postanowienia, z tym, ze na po-
stanowienie masz prawo wniesienia zazale-
nia w terminie 7 dni od dnia jego doreczenia.
Zazalenie mozesz wnie$S¢ tylko wtedy, gdy
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ustawa — Ordynacja podatkowa tak stanowi.
O prawie, terminie i sposobie wniesienia zaza-
lenia zostaniesz pouczony w postanowieniu.

PRAWO DO WZRUSZENIA
OSTATECZNEJ DECYZJI
W sytuaciji, gdy dotyczaca Ciebie decyzja stata
sie ostateczna, posiadasz uprawnienie do wy-
stapienia do organu podatkowego o wzrusze-
nie tej decyzji, w okreslonych w ustawie sytu-
acjach, w trybie:

* wznowienia postepowania,

 stwierdzenia jej niewaznosci,

 uchylenia lub zmiany.

Uwaga! Przepisy okreslajg konkretne prze-
stanki do zastosowania kazdego z tych trybéw
procesowych. Wybierz taki tryb, ktéry odpo-
wiada — Twoim zdaniem — okolicznosciom
wystepujacym w sprawie.

Te tryby postepowania majg nadzwyczajny
charakter.

PRAWO DO WYSTAPIENIA O ZWROT
KOSZTOW POSTEPOWANIA
Organ podatkowy obowigzany jest, na Twoje
zadanie, zwroci¢ koszty postepowania, miedzy
innymi obejmujgce koszty podrézy zwigzane
z Twoim osobistym stawiennictwem, jezeli po-
stepowanie zostato wszczete z urzedu badz
gdy zostates btednie wezwany do stawienia sie
w organie podatkowym. Zadanie zwrotu ponie-
sionych kosztéw podrézy powinienes zgtosic¢
organowi podatkowemu, ktéry prowadzi poste-
powanie, przed wydaniem decyzji w sprawie,
pod rygorem utraty tego roszczenia.

Jezeli organ podatkowy ponidst koszty po-
stepowania w Twoim interesie lub na Twoje za-
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danie, a nie wynikajg one z ustawowego obo-
wigzku organu prowadzgcego postepowanie,
to mozesz zostac obcigzony tymi kosztami.

PRAWA W ZAKRESIE

KONTROLI PODATKOWEJ

O zamiarze wszczecia kontroli podatkowej po-
winienes$ zosta¢ zawiadomiony. Przepisy usta-
wy — Ordynacja podatkowa przewidujg wyjatki,
gdy organ podatkowy nie zawiadomi Cie o za-
miarze wszczecia kontroli podatkowej. W takiej
sytuacji, po wszczeciu kontroli, zostaniesz po-
informowany o przyczynie braku zawiadomie-
nia o zamiarze wszczecia kontroli.

Kontrole wszczyna sie nie wczesniej niz
po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed upty-
wem 30 dni od dnia doreczenia zawiadomie-
nia o zamiarze wszczecia kontroli. Wszczecie
kontroli przed uptywem 7 dni wymaga Twojej
zgody. Natomiast jezeli kontrola nie zostanie
wszczeta w terminie 30 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga
ponownego zawiadomienia.

Wszczecie kontroli podatkowej nastepuje,
co do zasady, przez doreczenie kontrolowane-
mu upowaznienia do jej przeprowadzenia oraz
okazanie legitymacji stuzbowej kontrolowane-
mu. W upowaznieniu do przeprowadzenia kon-
troli podatkowej zawarte jest pouczenie o Two-
ich podstawowych prawach i obowigzkach
w toku kontroli.

Jezeli nie zgadzasz sie z ustaleniami kontro-
li mozesz, w terminie 14 dni od dnia dorecze-
nia protokotu kontroli, przedstawi¢ zastrzeze-
nia lub wyjasnienia, wskazujgc réwnoczesnie
stosowne wnioski dowodowe. Kontrolujgcy ma
obowigzek do nich sie ustosunkowac.
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OBOWIAZKI

ZAREJESTRUJ SIE W URZEDZIE
SKARBOWYM

Kazdy podatnik musi posiada¢ swoj Numer
Identyfikacji Podatkowej (NIP). NIP nadawany
jest przez naczelnika urzedu skarbowego i stu-
zy do ewidenciji podatnikéw i ptatnikéw. Aby go
uzyskaé, musisz ztozy¢ zgtoszenie identyfika-
cyjne na specjalnym formularzu.

W przypadku jakichkolwiek zmian dotyczg-
cych m.in. nazwiska, adresu zamieszkania,
miejsc wykonywania dziatalnosci gospodar-
czej itp., masz obowigzek poinformowac o nich
organ podatkowy, tzn. ztozy¢ zgtoszenie aktu-
alizacyjne.

PRZESTRZEGAJ TERMINOW PLATNOSCI
Twoim obowigzkiem jest terminowe wptacanie
podatkoéw. Terminy ptatnosci podatkow uzalez-
nione sg od sposobu powstania zobowigzania
podatkowego.

Jezeli zobowigzanie podatkowe powstaje:

* w drodze decyzji ustalajgcej wysokos¢ zo-
bowigzania podatkowego — termin ptat-
nosci wynosi wéwczas 14 dni od dnia do-
reczenia decyzji,

* z mocy prawa — jestes obowigzany sam
obliczy¢ i wptaci¢ podatek — termin ptat-
nosci okreslajg przepisy poszczegdlnych
ustaw podatkowych.

W tych terminach obowigzany jeste$ réwniez
sktada¢ deklaracje podatkowe, jezeli z przepi-
séw podatkowych wynika taki obowigzek.

Za termin dokonania zaptaty podatku uwaza
sie:

* przy zaptacie gotdwkg — dzien wptacenia

kwoty podatku w kasie organu podatkowe-
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go lub na rachunek tego organu w banku,
w placowce pocztowej, w spotdzielczej
kasie oszczednosciowo-kredytowej albo
dzien pobrania podatku przez ptatnika lub
inkasenta,

* w obrocie bezgotéwkowym — dzien obcig-
zenia rachunku bankowego podatnika lub
rachunku podatnika w spétdzielczej kasie
oszczednosciowo-kredytowej na podsta-
wie polecenia przelewu.

Uwaga! W sytuacji, gdy nie dokonasz zaptaty
podatku w okreslonym terminie, powstanie za-
legtos¢ podatkowa, od ktorej jeste$ zobowigza-
ny bez wezwania naliczy¢ i zaptaci¢ odsetki za
zwtoke.

Jezeli ostatni dzien terminu przypada na so-
bote lub dzieh ustawowo wolny od pracy, za
ostatni dzien terminu uwaza sie dzien naste-
pujacy po dniu lub dniach wolnych od pracy.

PRZECHOWUJ DOKUMENTACJE
Zobowigzany jeste§ do przechowywania
wszelkich dokumentéw podatkowych (rachun-
kow, faktur, ksiag podatkowych, dokumentéow
zwigzanych z poborem lub inkasem podatkéw
itp.) do czasu uptywu terminu przedawnienia
zobowigzania podatkowego. Termin przedaw-
nienia wynosi 5 lat, liczac od konca roku ka-
lendarzowego, w ktérym uptynat termin ptat-
nosci podatku. Termin przedawnienia moze
by¢ w pewnych sytuacjach zawieszony (np. od
dnia wydania decyzji o roztozeniu na raty za-
ptaty podatku, z dniem wszczecia postepo-
wania w sprawie o przestepstwo skarbowe
badz wykroczenie skarbowe) lub przerwany
(np. wskutek zastosowania $rodka egzekucyj-
nego), co wydiuzy tez czas obowigzku prze-
chowywania dokumentaciji.
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OBOWIAZEK ZAWIADAMIANIA

ORGANU O ZMIANIE ADRESU

Jezeli jeste$ strong badz przedstawicielem
strony w postepowaniu podatkowym, jestes
obowigzany powiadomi¢ organ podatkowy,
przed ktérym toczy sie postepowanie, o kaz-
dej zmianie swojego adresu. Natomiast w ra-
zie wyjazdu za granice na okres co najmniej
2 miesiecy, w czasie trwania postepowania po-
datkowego, jeste$ obowigzany do ustanowie-
nia petnomocnika do spraw doreczen.

Uwaga! W razie zaniedbania tych obowigz-
kéw, pismo uznaje sie za doreczone pod do-
tychczasowym adresem.

OBOWIAZEK STAWIANIA SIE
NA WEZWANIA URZEDU
Jeste$§ obowigzany, na wezwanie organu po-
datkowego, do ztozenia wyjasnien, zeznan lub
dokonania okreslonej czynnosci osobiscie,
przez petnomocnika lub na pismie. Organ po-
datkowy moze przyja¢ wyjasnienie lub zezna-
nie albo dokonac¢ czynnosci w miejscu Twojego
pobytu, gdy nie mozesz stawi¢ sie z powodu
choroby, kalectwa lub innej waznej przyczyny.
Obowigzek osobistego stawiennictwa przed
organem podatkowym wymagany jest tylko
w granicach wojewddztwa, w ktérym zamiesz-
kujesz lub przebywasz, chyba Zze charakter
sprawy lub czynnosci wymaga osobistego sta-
wienia sie przed organem podatkowym prowa-
dzacym postepowanie.

Uwaga! Jezeli mimo prawidtowego wezwania
organu podatkowego nie stawisz sie osobiscie
bez uzasadnionej przyczyny, mozesz zostac
ukarany karg porzadkowg do 2600 zt.
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OBOWIAZKI W TRAKCIE KONTROLI
PODATKOWEJ

W trakcie kontroli podatkowej obowigza-
ny jeste$ w wyznaczonym terminie udzielac
wszelkich wyjasnier dotyczacych przedmiotu
kontroli, dostarcza¢ kontrolujgcemu zgdane
dokumenty zwigzane z przedmiotem kontroli
oraz umozliwi¢ dokonanie innych czynnosci
wymienionych w ustawie — Ordynacja podat-
kowa, a takze zapewni¢ kontrolujgcemu wa-
runki do pracy, a w tym, w miare mozliwosci,
udostepni¢ samodzielne pomieszczenie i miej-
sce do przechowywania dokumentow.

Twoim obowigzkiem jest wskazaé osobe,
ktéra bedzie Cie zastepowata w trakcie kontro-
li, w szczegdlnosci w czasie Twojej nieobecno-
Sci.

OPLATA SKARBOWA

Przedmiotem optaty sg zaswiadczenia, zezwo-
lenia, niektére czynnosci urzedowe oraz do-
kumenty stwierdzajace udzielenie petnomoc-
nictwa ich odpisy, wypisy lub kopie, jezeli sg
sktadane w postepowaniu administracyjnym
lub sadowym.

Szczegotowy wykaz przedmiotéw optaty
skarbowej, stawki tej optaty oraz zwolnienia
znajdziesz w zatgczniku do ustawy z dnia 16 li-
stopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U.
Nr 225, poz. 1635 ze zm.).

W  przypadku obowigzku zaptaty opta-
ty skarbowej, bedziesz mogt uisci¢ te optate
w kasie wtasciwego organu podatkowego (wéj-
ta, burmistrza, prezydenta miasta) lub na ra-
chunek tego organu albo u inkasenta. Dowod
wptaty musisz dotgczy¢ do sktadanego wnio-
sku (zgtoszenia) lub dokumentu petnomocnic-
twa (jego odpisu, wypisu lub kopii) nie pézniej
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niz w ciggu 3 dni od dnia powstania obowigzku
zaptaty optaty skarbowe;j.

Broszura ma charakter informacyjny
i nie stanowi wykladni prawa.
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